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AKTYWACJA KONTA FAX2MAIL

1.1 W celu aktywacji konta nalezy klikngé w link ktory otrzymajg Panstwo na wskazany
wczesniej adres e-mail.

1.2 W przegladarce otworzy nam sie okno aktywacyjne

ﬂ‘ Panel administracyjny FAX 2 MAIL - Microsoft Internet Explorer provided by e-buro

=8l
@ = I!? hkkps:fiFax2mail tp. plfakkywacia/29n 1zFervasFanngihteskiByn 344ty j‘rﬁ' Btgd cerbyfikaby (¥4 A |Gcoc|\= Foliis
s = i S 5 i e ! S | !
Flik Edycia Widok Ulubione Marzedzia Pomoc
o = . - _ — 3 »
g e 5‘5' '| [ et fipk. certertel. pljtaui. . | (& Panel administracyiny Fa.., X | | i~ [ - o v |[hstrona v (0 Narzedzia ~
al
? t » klienci bizneso » Kiienci indywidualni » Neostrada World » Orange World ¥ Kontakt z TP Sprawds ! —I
fertg
Ltp w
Aktywacia ustugi,
Ak Cja usiug
Nrfaxu:  228262768@fax2mail.to.pl
Nr umowy: |
Hasto do konta
Hasto do konta
(ponownie):
Aktywuj
B[h = 0'nas = serwis prasowy = informacja prawna = regulamin serwisu = mapa serwisu

= partnerzy = inwestorzy

1.3Nalezy poda¢ nr umowy na ustuge Biznes Pakiet, nastepnie wprowadzi¢ hasto dostepu

po konta. UWAGA: Hasto nalezy zachowac¢, poniewaz bedzie ono wymagane do
konfiguracji w systemie pocztowym funkcjonalnosci.

poprawnej aktywacji konta

/2 Panel administracyjny FAX 2 MAIL - Microsoft Internet Explorer provided by e-buro
——

1.4Po wprowadzeniu danych klikamy Aktywuj . Pojawi nam sie okno z informacjg zwrotng o

|
> : i -l i (42 ll] . ol
@.\_/. - |g https:/ ifax2zmail tp.plf aktywacia/29n1zFeryB9sfanngjhteskiByn3daty Jl,j Btad certyfikaty || 4| X | |Gco_u\. | B

Pik Edycja  Widok Ulbione Harzedzia  Pomoc.
0 | - | I i contertel pleaura. . | @ Penel amiistracyiny P x | | 7o~ B = 7 [ sor . (@ varzeea
? t b Hlienci biznzso » Kienciindywiduaini | » NeosiradaWorld | » OrangeWorld | » KontakizTi Sprawd: E =

ferte
Ltp .
Aktywacja uslugi,
‘ Ustiga zostata aktywowana
Aktywacja ustug
Nrfaxu:  z28262763@fexzmail.tp.pl
Nr umowy:

Hasto do konta
Hasto do konia
(ponownie):

Aktywuj

Bika . ones

« serwis prasowy = informacia prawna = regulamin serwisy = mapa serwisy

= parinerzy = inwiestorzy
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2 KONFIGURACJA KONTA FAX2MAIL

1.5Aby korzystac z ustugi fax2mail wymagany jest program pocztowy (np. MS Outlook 2003
lub nowszy).

1.6 Aby skonfigurowac konto wybieramy z gérnego menu: Narzedzia - Konta e-mail

Outlook na dzis - Microsoft Dutlook

Blik.  Edycja  widok

SlNowy = | = gﬂWzs'lij,l'Odhier

Foldery ulubione

Przejdz do

[/ 7| Skrzynka odbiorcza (22)
L3 Nieprzeczytana poczta (2Z)
L3 7 flaga monitujgcq
[ =4 Elementy wystane

Wszystkie Foldery poczty

= @ Skrzynka pocztowa - Mystkowsk
@ Elementy usuniete (5)
L= Elementy wystane
L3 Skrzynka nadawcza

Marzedzia | Akcje  Pomog

Wiyelijf Odbierz
Znajdz

Ksig?ka adresowa. ..
Reguty i alerty, ..
Asystent podczas nieobecnosc. ..
COczyszezanie skrzynki pocztowei, .,
Cprdznij Folder Elementy usuniete
Cidzyskaj usunicte elementy. ..
Earriularze

Makro

Ctri+-Shift+B

Wpisz pytal

» b V.4 @ @wstece @) | [ [ | &} @ | outlookidzisiaj

»

-

:| Wyszukaj o Skrzynka poczbowa - Mystko Znajds beraz Wecaysd

10

I

ktoniczrey w zakresie

L7 skrzynka odbiorcza (22)

Kanta e-mail...

TP do IM3 (Warszawa,
budynek Cirrus

L7 Wersje robocze [2]
[ @ Wiadomosci-smieci
L3 Foldery wyszukivania
3 225027101 @tsrrd.pl
=3 Foldery archiwum

Dostosuj...

Qpcie...

‘Wasciwosc skanowania poczty eOmall. ..

Skanuj w poszukiwaniu zagrozen, ..

asickiego 55159, pok.

Eigtu {ul, Krasickisgo 55

I_'\ﬁ Poczta

.:i:l! Kalendarz

kowski Pawel - Outlook na dzis

Wiadomosci

Zadania

Wersje robocze
Skrzynka nada
Skrzynka odbia

Instrukcja

Strona 4z 14



&t

1.3. Nastepnie wybieramy: Dodaj nowe konto e-mail
Jrontae-mail

Ten kreator umozliwia zmiane kont e-mail i katalogow
uzywanych przez program Outlook.

E-mail

= Dodaj nowe konto e-mail

7 wivswietl lub zmier istniejgce konta e-mail

Katalog

™ Dodaj nowy katalog lub ksigzke adresowg
7 Wydwiatl lub zmier istnisjace katalogi lub ksigzki adresowe

< ulster | Dalej Zamknij

Instrukcja Strona 51z 14
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1.4.W nastepnym oknie wybieramy: POP3

x

Typ serwera
Mozesz wybrad byp serwera, kkdry bedzie obstugivead nowe konta e-mail,

" Serwer Microsoft Exchange

Potacz sie 2 serwerem Exchange, abw czyvtad poczte e-mail, mied dostep do
Falderdw publiczrych | udastepniad dokuments:,

Potace sie 2 serwerem poczty e-mail POP3, aby pobrac swojg poczte e-mail,
= IMaP

Potacz sie z serwerem poczky e-mail IMAP, aby pobrac poczte e-mail i
zsynchronizowad Foldery skravnek pocztoweech,

" HTTP

Potacz sie 2 serwerem poczky e-mail HTTR, kakim jak Hokmail, aby pobrac poczte
e-mail i zsynchronizowad Foldery skrzynek poczkoweych,

{” Dodatkowe typy serwera
Potacz sie 2 inng grupa roboczg lub serwerem poczky innej Firm,

< Wskecz I Dalej = I Anuluj
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1.5.W oknie konta e-mail wpisujemy odpowiednio:

- Imie i nazwisko: opis konta; dla odr6znienia od konta korporacyjnego/firmowego moze
to by¢ numer przyznany dla ustugi np. 228282770

- Adres e-mail w postaci numer@fax2mail.tp.pl
- Serwer poczty przychodzacej (POP3): fax2mail.tp.pl
- Serwer poczty wychodzgcej (SMTP): fax2mail.tp.pl

- Nazwa uzytkownika: nazwa przyznana przez administratora systemu, zgodn az
numer@fax2mail.tp.pl

- Hasto: hasto musi by € zgodne z hastem wprowadzonym podczas aktywacji.

x

Ustawienia internetowej poczty e-mail (POP3)
Wszwstkie be uskawienia s wymagane, aby konta e-mail dziatato,

Informacije o uzytkowniku Informacje o Serwerze

Irnig | nazwiska: |223232?59| Serwer poczky preychodzace] (POPI): IFaxEmaiI.tp.pI
Adres e-mail; Igzgzaz?ﬁg@hxgma".tp.p Serwer poczty wychodzacej (SMTP: Ifaxzma".tplm
Informacje o logowaniu Ustawienia testu

Mazwa uytkownika: Izzgzaz?ﬁg@Faxzma".tplp Po weypetnieniu informacii na by ekranis zalecane
jest przetestowanie kanta przez Kikniecie praweisku
Hasto: I******** ponize] (wyrnagane potgczenie sieciowe),

¥ Zapamietaj hasho
Testuj ustawienia konta ...

[T Zalogui, uzywaiac bezpiecznego
uwierzytelniania hasta Wiece] ustawier ...

< Wskecz I Dalej = Anuluj

Po wypetnieniu pdl zgodnie z opisem klikamy ,Wi ecej ustawie A...”
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1.6. Wybieramy zaktadke: Serwer wychodz acy i zaznaczamy pole z opisem:
Serwer wychodz gcy (SMTP) wymaga uwierzytelnienia

Ustawienia internetowej poczty e-mail il

Ogdlne  Serwer wychodzgcy |F‘|:4qczenie I Zaawansowane I

v Serwer vwychodzaoy (SMTP) wymaga uwierzytelniania;

¥ Lzvi bych samych ustawien, co moj serwer poczky przychodzace

" Zaloguj uzywajac

aziwa uytkowmika: I
Hasto: I

¥ | Zapamistaj hasto

[T | Zalogui, uzvwaiae bezpiecznege uwiereytelniania hasta

{” Zaloguj do serwera poczty przychodzaee] przed wystaniem poczty

Ik I Anuluj

Instrukcja Strona 81z 14
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1.7.Wybieramy zaktadke: Zaawansowane i zaznaczamy obydwa pola z opisem:
Ten serwer wymaga zaszyfrowanego pot gczenia (SSL). W polu Serwer
przychodz acy musi zosta¢ wprowadzoen 995, natomiast dla Serwer wychodz acy

587

Ustawienia internetowej poczty e-mail ﬂ

Dgélne I Serwer wychodzgoy I Potaczenie  Zaawansowane |

Mumety porkow serwera

Serwer pravchodzacy (POP3); Iz2yi domyslnych |

en SEFWEr WyMaga Zaszyfrowanego potgczenia (3500
Serwer wychodzaoy (SMTR: I 537

%
|2y potaczenia szyfrowanego nastepujaceqo typu[ I.ﬁ.utumatyczne j

Ik 551

Lirnity czasu serwera N
Krotkie =5 Diugie 1 minuka

Dostarczanie

¥ Pozostaw kopie wiadomosci na serwerze

[T Usuri z serwera po uphywie I 3: drii

[ Usuri z serwera po usunieciu z Elementdw usunistych”

1.8. Po wprowadzeniu ustawien sprawdzamy poprawnos¢ konfiguracji klikajgc Testu;

ustawienia konta...

Ustawienia internetowej poczty e-mail (POP3)
Wiszysthie te ustawienia sg wymagane, aby konto e-mail dziatato.

x|

Informacje o uzytkowniku Informacje o serwerze

Imie | nazwisko:

Informacje o logowaniu Ustawienia testu

Mazwa uzytkownika: I228282?69@Fax2mai|.tp.p Po wypetnieniu informaci na tym ekranie 2alecane
jest przetestowanie konta przez kikniecie praycisku
Hasto: I******** ponize] (wymagane potaczenie sieciomwe),

v Zapamietaj hasto

[ Testuj uskawienia konta .., | ]
[~ Zaloguj, u#ywajac bezpiecznego

uwierzytelniania hasta Wiecej ustawier ... |

Serwer poczhy przychodzace] (POP3): IFaxzmaiI.tp.pI

Adres e-mail: orEzE2TEO@faxemaltp.p  2erwer paczty wychodzace] (SMTP): IFameaiI.tp.pl

< Wistecz I Dalej = I

Bnuluj

Instrukcja
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1.9.Konczymy kreacje konta:

roncaemai

Gratulacjel

Pormyslnie wprowadzono wszvstkie informacje wymagane do
konfiguracii konta.

Aby zamknad kreatara, kliknij praycisk Zakoncz,

Instrukcja Strona 10 z 14
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3 WYSYLANIE FAXOW

1. W celu wystania faksu nalezy rozpocza¢ pisanie nowej wiadomosci w programie MS Outlook.

2. Nastepnie nalezy wybrac¢ konto, ktére zostato skonfigurowane w punkcie 1

£® Wiadomosé bez bytuhs o =] 3]

¢ Pl Edycja: MWidok  MWstaw  Formab  Marzedzia Tabela Ckno  Pomog Wipisz pytanie do Pomocy - X
sl (Korka= || W) - | B, |52 § B | W Lﬁ- 2] Opeie... - | Tekst sfarmato + 42 i3

Ta wiadomo 1 Serwer Microsoft Exchangs Ernail, |

ithow.,, |

Temat: || |

il G % 5@ Ae i SA-|B I O|===|i=izEE h%

B

t

@

¥

3. Faxy wysylamy wprowadzajac jako adres wiadomosci Do... zawsze f2m @fax2mail.tp.pl.
UWAGA: numer koniecznie musi by¢ zakonczony domeng @fax2mail.tp.pl

4. W tytule wiadomo $ci wystany fax poprzedzony zwrotem Fax=, nastepnie wprowadzamy numer
odbiorcy faxu bez domeny, np. Fax=228282770

5. W tresci maila zatgczamy plik (bez dodatkowych adnotacji) i klikamy wyslij. Przyktadowy wyglad
wiadomosci gotowej do wystania ponizej

UWAGA

Dozwolone zalaczniki jakie moga by¢ wysytane to PDF (zalecany), TXT o maksymalnym rozmiarze
do 10Mb oraz JPG o maksymalnym rozmiarze 2MB.

Wszelkie pliki z innymi rozszerzeniami nie zostang dostarczone do odbiorcy.

Instrukcja Strona 11 z 14
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E® Fax=278282770 - Wiadomost (RTF)

Pli.  Edwcja  wWidok  Wstaw  Format  Marzedzia  Akcje  Pomoc

=Awivdlii | Konta - | Bl S8 % Ba EE o0 @ 8. % r! : Arial .

Ta wiadomose zoskanie wystana za posrednictwen Faxzmail. kp.pl.

|
|
T
|

F2mi@faxZmail.kp.pl

Temat: Fax=2z58282770

Pismu:-.de {35 KB

6. Powiadomienie o dostarczeniu faksu generowane jest automatycznie, bez potrzeby dodatkowego
Zzaznaczania zadania.

Raport dostarczenia wiadomosci - Wiadomosc (Zwykly tekst)

© Flik Edycja  Widok Wstaw  Format  Marzedzia  Akcje  Pomoc

3

Eﬁ?‘odpowied; L—ﬁodpowiedz wszystkim L%Przes'l_ij dalsj | &) B |EL | * @ 5 X| &« - % - N \l’a;, '@!

od: Fax Daemon

Da: 225541 599 @ fax2mail tp.pl
D
Temat: Raport dostarczenia wiadomosci

Zatgcznikd:

Twoja wiadomosd FAY wystana Mon, 12 Apr 2011 05:09:34 +0z200
zostata przestana poprawnie
Dzigkujemy za skorzystanie z usiugl FaxiMail.

pozdrawismy

Instrukcja Strona 12 z 14
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4 ODBIERANIE FAXOW | POWIADOMIE N

Odbieranie faxéw i powiadomien nastepuje automatycznie po skonfigurowaniu konta w MS Outlook.

W przypadku pojawienia sie komunikatu od serwera, nalezy klikng¢ TAK. Jest to informacja od serwera
pocztowego dedykowanego dla poprawnej transjimisji faxu

Internet Security YWarning El

' The server you are connected o is using a securiky certificate
T that could not be verified,

tancuch certyfikatdw zoskat przetworzony, ale operacie
przerwano na cerbyfikacie ghownym, kkdry nie nalezy do
zaufanych dla dostawcy zaufania,

Do ol wank bo conkinue using this server?

Instrukcja Strona 13z 14
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5 OGRANICZENIA ROZWIAZANIA

System pozwala na wysytanie nastepujgcych wiadomosci:

- wielkos¢ wiadomosci wychodzacej dla zatgcznikéw PDF, TXT nie moze by¢ wieksza
niz - 10MB, dla zatacznikéw JPG nie wieksza niz 2MB

- nazwa zatgcznika NIE MOZE!!! Zawieraé polskich i specjalnych znakéw- dopuszczalne
znaki w nazwie zatgcznika to A-Z, a-z, 0-9, ._,

- dopuszczalne formaty zatgcznikow — PDF, JPG
- tre$¢ wiadomosci nie bedzie przesytana

2ix

Zagisz w: [[@ Pulp = O

Muoje biezace
dokumenty

€

Palpit

Moje dokumenty

'! TPOQOOQGMTFY 11 0.0.0.0

. Moje miejsca sieciowe

[T Inkranetowy Porkal Korporacyinypliki
Zasoby

4

Maje
“dokumerty

Mazwa pliku: ||:|utt_l,l_2|:n:|tw.ln:-g j Zapizz

Zapisz jako byp: | Diokumnenty tekstowe [*.tat] j Anulu) |
&

Kodowsric.  [EEEEAMRRRTRRI -

- format tytutu odbiorcy musi by¢ wpisany w formie numeru dziewieciocyfrowego
poprzedzonego zwrotem Fax=, np.:Fax=228282770

- numer odbiorcy w tytule musi by¢ poprzedzone zwrotem Fax=
- wiadomosci do innych domen nie sg przesytane

- temat wiadomosci o okreslonym formacie (patrz przykfad)

- maksymalna ilo$¢ zatgcznikow- 3
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